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Para dar inicio al proceso de acreditacion de empresas personas y activos, de servicios
vigentes con CMP, deberd ingresar al link de la plataforma de Acreditacion y Control Laboral

con Inteligencia Artificial (https://gestioncontratistas.cmp.cl/#/auth/login) o a través del

portal de Conectados.

1.- Ingreso a plataforma de Acreditacion y Control Laboral IA.

Ingreso se realiza con usuario y clave, el cual puede tener rol de “Administrador de Contratos

de EECC” o usuario “Acreditador” enviadas al correo electronico del usuario.

Portal de Acreditacion y Control
Laboral

Paso 1: Ingresar usuario. (Email / Pass)

Paso 2: presionar botdn Iniciar sesion.

Se recomienda generar una verificacién de la informacidn correspondiente a su empresa y
contrato (s) estén correctamente ingresadas en la plataforma de Acreditacién y Control

Laboral IA.

2.- Creacién de empresa contrato y usuario Administrador en plataforma IA

Adjudicado un servicio a la empresa contratista, se recibe el input de la unidad de contratos
de CMP, y la Unidad de Acreditacion y Control Laboral es responsable de la creacion de la

empresa, contratos y administrador de contratos de la empresa contratista.

La empresa adjudicada deberad solicitar a través del canal de requerimientos al usuario que
tendra el rol administrador en plataforma IA. Este perfil de usuario sera el responsable de

gestionar usuarios y claves para procesos de acreditacion y de control laboral.

3.- Creacidn usuarios con rol Acreditador y/o certificador en plataforma IA.

El administrador de contratos de la empresa contratista, sera responsable de gestionar la
creacion de usuario con rol para proceso de acreditador o Certificador para el proceso de

Control Laboral.
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Esta gestion la realiza directamente desde plataforma IA. Con los siguientes pasos.

i.  Seleccionar el menu “Usuarios”

@ Dashboard

Empresas

Usuarios

Contratos

Reporte Acreditaciéon

Reporte Certificacion

Logout

ii. Seleccionar el icono “Nuevo Usuario”

Usuarios
J Tr— _
iii.  Seleccionar Roles deberd seleccionar “Acreditador y/o Certificador”.
Usuarios
& Agrege Usuang n
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4.- Verificacidon datos empresa y nUmeros de servicios en plataforma IA

Para un correcto proceso de acreditacion el usuario responsable de la empresa contratista

debera verificar la informacion cargada en plataforma relacionada con la empresa y el

contrato.

4.1.- Verificacion datos empresa

Seleccionar item “Nuevo Representante” y completar la informacion de datos

requeridos tales como “Recursos Humanos EECC”, “Gerente de Area EECC” vy

“Prevencionista de Riesgo EECC”.
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ii. Item “Nuevo Representante”, debe completar los siguientes datos como campos

obligatorios, Nombre, RUT, Correo Electréonico y como campos opcionales Celulary

Teléfono fijo.

Ejemplo Representante Legal de Recursos Humanos Empresa Contratista:

* Nombre

* Correo Electrénico

Teléfono

Cerrar

Representante Legal de Recursos Humanos de Empresa Contratista

"RUT

Celular

Ejemplo representante Gerente de Area Empresa Contratista:

* Nombre

* Correo Electronico

Teléfono

Cerrar

Representante Gerente de Area de Empresa Contratista

"RUT

Celular




COMPARNIA MINERA DEL PACIFICO GERENCIA PERSONAS Febrero 2025
% INSTRUCTIVO PROCESO DE ACREDITACI()N, EMPRESAS, PERSONAS Y

ACTIVOS EN PLATAFORMA INTELIGENCIA ARTIFICIAL Ver. 001

Ejemplo Prevencioncita de Riesgo Empresa Contratista:

Representante Prevencionista de Riesgos de Empresa Contratista
* Nombre "RUT
* Correo Electronico Celular
Telefono
Cerrar Ok

4.2.- Verificacion datos Contrato u Orden de Compra.

Seleccionar desde el menu opcion “Contratos” y verificar que toda la informacion (Nombre

EECC, Numero de Contrato, Fecha de Inicio, Fecha de Término y Valle) este correctamente

ingresada a la plataforma de I.A.

Contratos

B Ustado de Contratos

W Coamtine Ermprees Facha Invcio
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-
rooe  WEED

5.- Proceso de Carga Documental para proceso de acreditacion

El usuario responsable de cargar los documentos obligatorios indicados en el estandar de

acreditacién de empresas, personas y activos vigentes de CMP, deberd asegurar el correcto

documento legible y sin enmendaduras.
5.1.- Proceso de acreditacion Empresa

i.  Seleccionar el menu “Contratos”, donde se visualizardn los contratos ya creados,
EECC debe seleccionar el niUmero de contrato en el cual desea subir la informacion.

Para iniciar la carga documental, debe seleccionar el icono “Acreditacidon”.
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ii.  Seleccionar el icono “Nuevos Documentos”.

Acreditacion Empresa

B Conra ) () (R
4542004290 16-06-2024 28-02-2025
B Empresa e
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iii.  seleccionado item “Nuevos documentos” se despliega opcion a EECC en el cual debe
indicar si el proceso de acreditacion en curso, incluye o no autorizacién de resolucion

de jornada excepcional.

Si su opcion es “incluye resolucién de jornada excepcional” debe seleccionar el cuadro y

continuar con la carga documental obligatoria.

Datos Acreditacion Empresa
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Sila EECC cuenta con jornada ordinaria “no” debe seleccionar el cuadro y solo continuar con

la carga documental obligatoria.
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Acreditacion Empresa en estado [ZINEIGE) - Contrato 4643004290
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Documentos obligatorios (acreditacién de contratos)

1.

Contrato Comercial, Formulario u Orden de Compra: debe estar legible, contener
fecha de inicio y de termino, valles, faenas, nimero de contrato y Rut de la
empresa.

Certificado de Afiliacion OAL: debe corresponder a la empresa en proceso de
acreditacién y estar vigente al momento de efectuar la cargar en plataforma.
Carta de aviso de inicio de Actividades al Sernageomin: debe completar el Rut
desde la primera casilla, debe contener fecha de inicio y de termino, valles,
faenas, numero del contrato y adjuntar correo con respectivo nimero de ID
entregado por CMP.

Acta de recibo del Reglamento Interno CMP para Empresas Contratistas y
Subcontratistas: EECC debe cargar en plataforma solo la ultima pagina del R.I
entregado por CMP con toda la informacion de EECC de forma correcta y legible.
Carta de Presentacién RIOHS: corresponde a las cartas presentadas en la Seremi
de Salud y la Direccion del Trabajo, EECC debe cargar en plataforma los

documentos con las respectivas firmas y/o recepciones de las entidades.

Una vez qu

e el Contrato Comercial, Formulario u Orden de Compra se encuentre en estado

APROBADO, se puede continuar con la acreditacién de Personas y Vehiculos.

5.2. Acreditaciéon de Personas

Para acreditar un nuevo personal debe seleccionar el menu “Contratos”,

pos

teriormente elegir el nimero de contrato en proceso de acreditacién y marcar el

icono “Acreditacion”.

Acreditacion

Ctrl Laboral | Acreditacion
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ii.  Seleccionar el icono “Persona”.

Acreditacidn Persona
Bosuw o e oy

Al seleccionar icono “Personas” la pagina derivard a “Nuevos Documentos”.

Al seleccionarlo el sistema desplegara un formulario para comenzar con la acreditacion del

nuevo personal.

Datos Acreditacion Persona

SIN CARGO K v

Al iniciar el proceso de acreditacion de personas la EECC debe desplegar lista de cargos
especificos de acuerdo a lo indicado en el estandar de acreditacion CMP y en caso de no

aplicar cargo especifico, solo debe seleccionar la opcion “sin cargo” y continuar.

Si su opcidn incluye que la persona en proceso de acreditacion ademas es “conductor”, debe
seleccionar el cuadro opcional correspondiente y continuar con el resto de la carga
documental obligatoria.

Daton Acreditacion Persana

N CAR

B wsted es consactorr [ cUsted tasiada pesajerns” [ cUsted tiene triquto sotenier? [ cUsted tiene anexn de conmuto?

Al seleccionar “Crear Acreditacién” se desplegaran los documentos de carga obligatoria y los

documentos opcionales que selecciono en un inicio.

[ U — =

B e e —— et ) - e
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Documentos obligatorios (acreditacion de personas)

1.

Contrato de Trabajo: debe estar legible, contener toda la informacién de la persona
en proceso de contratacién, nimero de contrato vinculante al servicio contractual
con CMP.

Cédula de Identidad: se debe cargar de forma legible por ambos lados y en una sola
pagina.

Fotografia de tipo Pasaporte: debe estar legible.

Examenes de Salud Ocupacional / Preocupacionales A&D: debe estar legible,
corresponder al trabajador en proceso de acreditacion, cumplir los pardmetros
establecidos en estandar de acreditacion CMP.

Certificado de Antecedentes para fines Especiales: debe estar legible, corresponder
al trabajador en proceso de acreditacion, documento debe estar vigente al momento
de cargar en plataforma de acreditacion.

Obligacion de informar - ODI CMP: debe estar legible, se debe cargar el documento
completo con preguntas y respuestas realizada y entregada en charla ODI CMP,
corresponder al trabajador en proceso de acreditacion e indicar nombre, Rut, faena
y nombre de la EECC.

Obligacion de informar Empresas de Servicios - ODI EECC: debe estar legible y solo

cargar la pagina con la firma y recepcion del trabajador en proceso de acreditacion.

Documentos obligatorios (acreditacion de personas/ conductor)

1.

Licencia de conducir: se debe cargar de forma legible por ambos lados y en una sola
pagina.

Examen Psicosensotécnico Riguroso: debe estar legible, corresponder al trabajador
en proceso de acreditacién, documento debe estar vigente al momento de cargar en
plataforma de acreditacién.

Hoja de vida de conductor: debe estar legible, corresponder al trabajador en proceso
de acreditacién, documento debe estar vigente al momento de cargar en plataforma
de acreditacién.

Certificado de Autorizacion para traslado de pasajeros: debe estar legible,
corresponder al trabajador en proceso de acreditacion, documento debe estar
vigente al momento de cargar en plataforma de acreditacion.

5.3.- Acreditacion Vehiculos

Para acreditar un nuevo vehiculo debe seleccionar el menu “Contratos”,
posteriormente elegir el nimero de contrato en proceso de acreditacion y marcar el

icono “Acreditaciéon”.

Acreditacion
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ii.  Seleccionaricono “Vehiculo”.

Acreditacidn Persona

Al seleccionar “Vehiculo” la pagina derivara a “Nuevos Documentos”.

Para iniciar el proceso de acreditacion de un vehiculo debe seleccionar el tipo de equipo y/o
vehiculo.
Acreditacion Vehiculo en estado - Contrato

e s v

]

Si su opcion incluye que el vehiculo y/o equipo movil efectia algun servicio esp

ecifico por

tipo debe seleccionar en lista despegable el certificado y/o autorizacion que corresponda y

cargar en plataforma de acreditacion.

Acreditacion Vehiculo en estado - Contrato 4531585209

Ddtos Acredtacion Vehiculo

e oy |

AE0 sowwn o midewiot
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2 SEMVL

Si el equipo mévil y/o vehiculo no requiere certificado y/o autorizacion debe seleccionar la

opcion “sin servicio” para continuar con el proceso de acreditacion.

Acreditacion Vehiculo en estado - Contrato

S5 v ——"

P

Si el vehiculo y/o equipo mévil es del afio en curso solo debe seleccionar la opcidon “es nuevo

el vehiculo” y no debe completar el kilometraje y afio, solo debe continuar con la carga

documental obligatoria.

Acreditacion Vehiculo en estado - Contrato
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Documentos obligatorios (acreditacién de vehiculo)

1. Permiso de Circulacion: debe estar legible, corresponder al vehiculo y/o equipo en
proceso de acreditacién y estar vigente al momento de cargar en plataforma de
acreditacion.

2. Revisidon Técnica: debe estar legible, corresponder al vehiculo y/o equipo en proceso
de acreditacién y estar vigente al momento de cargar en plataforma de acreditacién.

3. Seguro Obligatorio: debe estar legible, corresponder al vehiculo y/o equipo en
proceso de acreditacién y estar vigente al momento de cargar en plataforma de
acreditacion.

4. Acreditacion de Propiedad del Vehiculo: debe estar legible, corresponder al vehiculo
y/o equipo en proceso de acreditacién.

5. Fotografia Frontal de vehiculo: debe estar legible y sefialar la patente del vehiculo y/o

equipo movil.

6.- Visualizacién de Documentos

Si desea visualizar o editar documento (s) cargado en la plataforma, en proceso acreditacion
de Empresas, Personas y Vehiculos debe seleccionar en el icono el “lapiz”, al seleccionarlo el
sistema desplegara un formulario con la informacién ya registrada inicialmente para la

edicion y/o actualizacién de la informacion debe seleccionar el icono “cargar”.

Accion Accién

B8 >

7.- Visualizacidn de Informacidn

Si desea visualizar la informacion del contrato debe seleccionar el icono “Ver” del contrato

o subcontrato deseado, al seleccionar el sistema le desplegara la informacién.

Datos

=2-0
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8.- Visualizacién de Estados (Aprobados o Rechazados)

Si desea visualizar la informacién del estado del documento cargados se va a la opcion datos

icono

“comentario” y podra revisar en detalle las observaciones del estado aprobado o

rechazado.

Datos

Q-0

9.- Recomendaciones Generales

X/
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X/
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Es importante sefialar que toda la informacion cargada en plataforma de acreditacion
es responsabilidad de EECC la cual debe ser legible idealmente digital y fidedigna.
Plataforma inteligente, lee y verifica el correcto contenido de documentos en
formatos establecidos.

Usuarios responsables de cada proceso deben estar creados con informacién
correcta y confiable.

Mantener carpetas ordenadas de acuerdo a la informacién requerida para cada
proceso.

Respeta formatos y verificar documentos antes de realizar cargas.

Para dudas, ver capsulas de apoyo disponibles desde plataforma “Conectados” vy
Canal de Requerimientos.

Respetar nomenclatura de contratos u Ordenes de Compras.

Documentos deben estar correctamente digitalizados y visibles para la lectura en la
plataforma de Inteligencia Artificial.

Dudas o consultas, con la unidad responsable del proceso, a través de su canal de
requerimientos.

Una vez seleccionado los items de documentaciéon (obligatoria y opcional) debe
realizar carga de documental de toda la informacidén requerida para una correcta
lectura de Plataforma L.A.

Recuerda que Plataforma LA no iniciara lectura, sin previa carga documental

seleccionada, quedando en estado “Cargado”.




